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一、申报网址
在公共平台首页依次点击“质量工程申报评审”-“湖北省高等学校教学研究项目网上申报”栏目（以下简称申报平台）进入，或直接在浏览器输入网址：http://jyxm.e21.cn
二、申报时间
网络申报时间为12月1日至12月10日，各高校应在规定时间内完成网络申报工作，逾期不再受理。
三、网络申报流程
1.各高校职能部门（一般为教务处或科研处）根据我厅发放的校级用户名及密码，登录申报平台。登陆后按照申报限额，按同等数量设置生成本校2018年度项目账号（每个申报项目1个用户名及密码），并将每个账号分配给项目申请人。2017年及以前的项目账号不能重复使用，各校无需修改往年已有账号，一律按新增账号处理。
2.各校职能部门将生成的项目用户、密码发放至项目申请人，通知项目申请人根据要求在申报平台上完成项目填报及简表上传等工作。
3.项目申请人完成网络申报后提交至各校职能部门。
4.各校职能部门对本校申报的教学研究项目进行审核，审核内容包括项目名称、参与人员、项目申报类型、申报表内容、简表、项目支撑材料完备性等方面进行审核；对照申报限额及正式报送的纸质汇总表（加盖学校公章）进行核定，核定无误后在申报平台中提交报送至省教育厅审核；如提交的有关信息、资料不属实、不完整或不符合要求，省教育厅有权取消该项目的参评资格。
5.省教育厅对各校申报项目进行初审，对不符合要求的项目将退回至相关高校，通过审核的项目将作为年度省级教学研究参评项目。
四、有关事项
1.网络申报用户名及密码发放
申报平台的网络账户实行三级管理，权限依次为省教育厅（系统管理员）、申报单位（各高校职能部门）、项目申请人。省教育厅为最高权限用户，其他每级用户由上一级用户进行设置、维护，上一级用户给下一级用户分配用户名和密码。如对用户名及密码有疑问，请向上一级管理用户咨询。
各申报单位（高校）的登陆用户名为本校中文全称（如武汉大学用户名即为“武汉大学”），初始密码由省教育厅设置。已使用过申报系统进行申报的高校，使用已有密码进行登录。还未使用过申报系统的高校，使用初始密码登陆，登陆申报平台后请有关职能部门务必立即修改初始密码及联系人等信息。
若无法登陆，或登陆密码遗忘需查询（含查询初始密码）等，请相关高校与省教育厅高等教育处联系。
2.项目各级用户对申报系统使用的有关问题，可登录申报系统后点击左侧“使用帮助”栏目查看。
3.各高校申报限额按照以下测算：部委属高校和省属高校中的大学按专任教师人数的1.5%推荐；其他本科高校、独立学院按专任教师人数的1%推荐；高职高专院校及成人高校按专任教师人数的0.5%推荐。此外，各校可申报1-2项大学体育教学研究项目，不占用此限额。
4.各单位申报的所有类型项目（含本科教研项目、大学英语项目、大学体育项目、高职高专项目、研究生教育项目）均需要在申报平台进行网络申报，未做网络申报的视作放弃申报资格。
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