	

	2018年省社科基金一般项目申报系统

个人操作指南

	

	

	湖北省社会科学界联合会

	2018年9月


	


本文档由 “湖北省社会科学项目与奖励申报评审系统”提供
最终解释权归“湖北省社会科学界联合会”。

一、申报整体流程
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二、具体步骤
（一）注册与登录
1.注册
第一次登录时，需要注册用户，如图1。（注：以往在本系统注册的省社科优秀成果奖、一般项目个人账号仍可使用，无需重新注册。）
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图1 注册
表单中打 * 的字段为必填项,如图2。在注册时，若出现身份证或邮箱已使用情况，请与管理员联系，联系方式：027-87304077。
[image: image3.png]HHEE SRR IRE SR RRITFHERS

Hubei Social Science Project and Award System

FIUHETR FEAS

LETE B - R uz\tiﬁ
Bers | mossmsrss
B

* WA WA

* X XS
* 31 R v
~ R £
A R v

*HESH BB WETEENSKHRS  ARTHEHE. FEEEHEAS

~FtESLT R

* RFE BBiE

* BEREIE BREE

SR EE




图2 注册表单
2.登录
注册账号成功后，返回主页面输入用户名和密码，登录系统；若忘记账号，可点击“找回账号”，输入真实姓名、证件号码即可找回；若忘记密码，可点击“忘记密码”，输入用户名和邮箱后重置密码即可，如图3。
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图3 登录系统
（二）申报
1.填写申报表单
登录系统后，点击一般项目申报入口，如图4.1。
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图 4.1 申报入口
在弹出的“提示”对话框，点击“确定”，如图4.2。
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图4.2“提示”对话框
2.填写基本信息字段，打 * 的字段为必填项,如图5.1。
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图 5.1 基本信息

填写单位时，若所在单位不在列表，请选择“其它”，在弹出的对话框“您所在单位”中填写单位全称，再点击确认，如图5.2。
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图5.2
填写项目名称时，请务必填写申报成果的全称；学历、职称等信息为核实申报人申报资格的关键信息，请如实填写，如图5.3。
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图5.3

暂存，如图5.4，点击“暂存”，出现“修改成功”后，点击“确定”。若需继续申报，点击“修改”（图5.5），重新返回“申报界面”（图5.6）
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图5.4
[image: image11.png]HHEE SRR IR E SR ERRITFHERS

Hubei Social Science Project and Award System

PIEETR BN MAZSiE
LEE . —AAEEE - —RARRR - BB \\\‘
#x | ER
> WA :  hhigmsss
> HIRRES : EXHS
> teg: 4= > Bl WS
» WA : RS » HIRAE AR
> FHEAM: > FEAX: FEex
> PRI BT
EAES
AfFE B
T
RENARE

FRBENE




图5.5
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图5.6

4.添加合作者信息
若申报成果有合作者，请填写合作者相关信息，如图6.1。
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图6.1 合作者信息

若有多位合作者，请点击“添加”按钮进行添加，合作者最多可以添加4位，如图6.2。
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图6.2添加合作者
5.填写项目信息
（1）请按“上传说明”上传成果附件(.pdf),如图7。(成果附件材料应包括成果全文、相关支撑材料等；请将相关资料以“成果名称.pdf”命名，格式为pdf，成果命名及成果附件中均不能透露姓名、单位等个人信息）
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图7 成果附件上传示例
   （2）填写字数统计（上传的著作或调研报告字数）

   （3）填写项目选题（要点提示：1500字左右，课题国内外研究现状述评；选题的意义）

   （4）填写项目内容简介（要点提示：2500字左右，课题研究的基本思路和方法，主要观点和创新点等）
（5）填写主要参考文献（限填20项，无参考文献则填无）

[image: image16.png]LEIVE : —RAEEE TR

o D D -

* PR LAE ¢ i | (100MLS | ESUBLARGE ) LiEHER

(2)e— [t

(ST ERTRE T )
3) *RBRSE | (EmET 15005  RERRAFEIRAT  RENSY)
EEAEH)

(4) & |"REREEN:
(ESAVNER)

+ 2500374  REFROBRSEAS L | TESAHSE )

(5)e [-xme=xm: L || B





图8.1项目信息示意图

如图8.2，“项目选题”、“项目内容简介”部分，有编辑工作栏，可以选择添加图片和表格，右侧的三角形按钮可以打开或关闭编辑工作栏。
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图8.2

上传图片流程，如图8.3
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图8.3上传图片入口
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图8.3第1步上传、第2步选择文件、第3步上传到服务器
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图8.3第4步调节图片宽度、高度

注意：在调整图片大小的时候，图片的宽度不能超过650。

制作表格流程，如图8.4。
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8.4制作表格按钮
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图8.4设置表格属性

注意：表格的宽度不能超过650。如果表格宽度过大，在后续的下载、打印过程中将不能完整的显示表格内容。

5.暂存与提交
如图8.5，填写申报表单的各个页面中，提供暂存与提交两个操作。
其中，暂存后依然可以修改，提交后则不能修改。请根据实际情况，在申报日期内，选择合适的操作。
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图8.5
（三）修改与下载
1.点击“我的申报”可查看项目申报状态，如图9。
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图9
2.在“个人空间”界面可以对个人基本信息和密码进行修改，如图10。
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图10

4.高校“退回修改”情况：若高校退回修改（如图11.1），申报人点击“项目名称”下面蓝色成果名称（如图11.2），点击右上角“修改”（如图11.3），进入申报界面（如图11.4）修改提交即可。
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图11.1

[image: image28.png]4 AR . BHE > IHESTE :  441++617
4 W B 4 thEAHE : 2018-09-01
4 FTESMY :  fecpRlRs > B :  aihaomiao19860811@126.com
> BEREIE : 13132111037 4 KSHE: =R
HIRES
& RFERRERR
FE PRER f= PREEE SE SR HRIERER Fiy & BiRE . OBE
ERHARMIER
& —RAERIR
TEER f= mEZER S R HRBRER Fy RS B=EB IE BE
higEERT *= RS paia O BEIEK e 2018  EE e





图11.2
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图11.3
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图11.4
社科联“退回修改”情况：若社科联退回修改（如图12.1），申报人登录申报界面，采取同“高校退回修改情况”步骤相同的流程，修改后提交，由社科联再次审核。
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图12.1

高校、社科联“退回修改”原因，可左键点击“退回修改”查看（如图12.2）
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图12.2

5.申报项目经高校、社科联审核通过的，可以下载打印《申报书》、《封面》，如图13。
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图13
提交实物材料时，应单独下载打印《封面》牢固贴于档案袋面上。档案袋中应包括以下材料：一、《申请书》1份（需本人承诺签名和单位审核盖章）；二、《封面》、《申请书》中的“课题设计论证”部分、匿名成果（支撑材料）一整套资料2份，均不得含有姓名、单位等个人信息。（注：下载打印的纸质材料内容应与系统中的电子版内容一致，不得进行更改。由于《申请书》是PDF格式下载，若“课题设计论证”部分,与“项目负责人所在单位审核意见”部分，出现在同一页面，如图13.4，为保持页面的完整性，可附上“项目负责人所在单位审核意见”部分，但绝不能出现单位、个人信息。）

    另外，需将《封面》、《申请书》中的“课题设计论证”、匿名成果（支撑材料）的电子版报送单位科研管理部门。
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图13.1封面下载打印示意图
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图13.2申请书下载打印示意图
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图13.3课题设计论证部分下载打印示意图
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图13.4由于《申请书》是PDF格式下载，若“课题设计论证”部分，与“项目负责人所在单位审核意见”部分，出现在同一页面，为保持页面的完整性，可附上“项目负责人所在单位审核意见”部分，但绝不能出现单位、个人信息。

三、其它

     1.推荐谷歌浏览器。
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